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3 10

当番：2週間前タスク
⧯　登壇者の決定／登壇者との交渉
⧯　日時の決定
⧯　wiki の更新
⧯　gw_comm への告知



4 10

当番：前日までのタスク
⧯　登壇者に説明が行き届いているか確認
⧯　登壇者へ発表資料を催促
⧯　発表資料のアップロード
⧯　eZuce の予約
⧯　wiki の整備
⧯　gw_comm に再度告知



5 10

当番：当日のタスク
⧯　当日の司会進行
　⧭　登壇者の簡単な紹介
　⧭　質問のとりまとめ

⧯　タイムキーピング
　⧭　登壇者に現時刻を随時教える



6 10

来月当番：１週間前
⧯　登壇者の選定開始
⧯　開催可能な日程のリストアップ



7 10

来月当番：当日
⧯　来月交流会の告知　
　⧭　交流会最後に口頭で
　⧭　これまでの決定事項の説明
　⧭　未決定事項は未決定であると述べる



8 10

共通：準備段階
⧯　登壇者候補の情報交換
⧯　日程決定のための情報交換
　⧭　都合の悪い日取りを事前に連絡
⧯　その他の情報交換など



9 10

共通：前日まで
⧯　各研究室ごと会議室／会場の予約
⧯　研究室内への告知
　⧭　会議室の予約情報など
⧯　SeeVogh 接続マシンの確保
⧯　スピーカー／マイクなどの確保



10 10

共通：当日
⧯　早めに現れて会場の設営
　⧭　マイク、プロジェクタなど
⧯　音声機器のチェック
　⧭　SeeVogh 10分前接続
⧯　雰囲気づくり
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